AGENT TECHNIQUE / AGENT D’ACCUEIL

CONTRAT : CDD 1an potentiellement renouvelable 2 fois
QUOTITE TRAVAIL : Temps non complet 30/35eme
SALAIRE : SMIC

PRISE FONCTION : 23 Janvier 2023

LIEU D’EXECUTION : Chalet Frangois MAURIAC
DESCRIPTIF FONCTIONS :

- Entretien, nettoyage de la résidence d’auteurs
- Gestion du linge

- Gestion des stocks

- Etat des lieux entrants et sortants des résidents
- Accueil des prestataires extérieurs

- Gestion administrative

CONDITION TRAVAIL :

- Travail sous l'autorité d’un supérieur ( Agence du livre, cinéma et audiovisuel)
- Travail en autonomie et en équipe
- Astreintes

PROFIL DU POSTE :

- Maitrise obligatoire des outils numériques et bureautiques
- Anglais parlé
- Qualités organisationnelles et relationnelles



